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!ƭƭΩƛƴƎǊŜǎǎƻ Ři ogni aula è presente una timbratrice che serve come rilevatore della presenza e 

sostituisce il registro cartaceo per i corsi di laurea. 

 

Questa guida è rivolta ai docenti e verranno presentati i seguiti punti: 
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1. La Timbratura  

Nella sequenza di immagini sottostanti si vede la timbratrice con indicazioni in ENTRATA (sulla 

sinistra) ed USCITA (sulla destra) e esempi di timbratura in ENTRATA e USCITA. 

 

 

 

Fig. 1.1 Timbratrice sul display 

appare       

  
 

 

 

 

 

 

tŜǊ ǘƛƳōǊŀǊŜ ƭΩŜƴǘǊŀǘŀ ŀǇǇƻƎƎƛŀǊŜ ƛƭ ǇǊƻǇǊƛƻ  badge sulla parte SINISTRA della 

timbratrice in corrispondenza della scritta IN  

 

 

 

 

Fig. 1.3 Esempio Timbratura in ENTRATA 

(sul display sono indicati Nome e COGNOME) 
 

 

tŜǊ ǘƛƳōǊŀǊŜ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŀǇǇƻƎƎŀƛǊŜ ƛƭ ǇǊƻǇǊƛƻ ōŀŘƎŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀǊǘŜ DESTRA della 

timbratrice in corrispondenza della scritta OUT 

 

 

 

 

Fig. 1.3 Esempio Timbratura in USCITA 

(sul display sono indicati Nome e COGNOME) 
 

 

 

Per timbrare è sufficiente avvicinare il BADGE nella parte Sinistra o Destra come indicato nelle figure 

1.2 e 1.3 e se riconosciuto il badge verrà emesso un suono e sarà indicato il numero di BADGE 

riconosciuto. 

 

Se non è riconoǎŎƛǳǘƻ ǾŜǊǊŁ ǎŎǊƛǘǘƻ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ά.!5D9 bhb tw9{9b¢9έ o altro codice (vedi §. 6) 

In tal caso sentire ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ ǘŜŎƴƛŎŀ aprendo un ticket dal sito www.ius.to 

  

Giorno della settimana        data       ora 

 --> E                                          U <-- 

lun              31/01/2016             8.45 

--> E                                            U <-- 

(IN) Nome Cognome 

(OUT) Nome Cognome 
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2. Le Presenze 

 

Il programma di gestione delle timbrature prevede diverse funzioni, la primaria la registrazione delle 

presenze. 

 
CƛƎΦ нΦм aŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ 

 
 

Per accedere alla maschera di LOGIN bisogna digitare http://ServiceBadge/Presenti oppure cliccare 

ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜŘƛǎǇƻǎǘŀ ǎǳ ƻƎƴƛ Computer per il docente nelle diverse Aule. 

 
Fig. 2.3 Esempio di Icona con il link di collegamento 

 

 

 

 

 

Per accedere bisogna usare le proprie credenziali: 

 

 

 UTENTE  =  Numero di BADGE Assegnato 

 

 PASSWORD =  Ricevuta via E-Mail 

 

 

 

http://servicebadge/Presenti
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tǊƛƳŀ ŘŜƭƭΩƛƴƎǊŜǎǎƻ ƛƴ ŀǳƭŀ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǘƛƳōǊŀǊŜ ƭΩŜƴǘǊŀǘŀ ǎǳƭƭŀ bollatrice. 

5ƻǇƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ Řŀƭ /ƻƳǇǳǘŜǊ ŘŜƭƭΩŀǳƭŀ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ƛƭ ǎƻŦǘǿŀǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜǊŁ ŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƭΩŀǳƭŀ in cui 

ha timbrato. 

Se il docente non effettuata la timbratura in ingresso, il software posizionerà il docente sulla prima 

aula assegnata in fase di pianificazione degli orari e presente su Hyperplanning. 

 

NOTA 

È possibile che se si hanno più permessi (coordinatore, amministrŀǘƻǊŜΧύ ǎƛŀ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǊǎƛ 

a mano. 

 

 
Fig. 2.2 Maschera ŘƻǇƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ 

 
 

9ǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŘǳŜ ǎƻǘǘƻ ƳŜƴǴΥ 

1. Presenti: dove è possibile vedere i presenti alla lezione. 

2. Analisi presenze: dove è possibile vedere il registro e lo storico delle presenze. 
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3. La Gestione dei Presenti  

 

Selezionando la voce presenti è possibile vedere chi è presente in aula in quella giornata in tempo 

reale. 

In automatico viene presentata la giornata attuale e la lezione nella fascia oraria corrispondente, 

ƭΩŀǳƭŀ ƛƴ Ŏǳƛ Ƙŀ ǘƛƳōǊŀǘƻ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜΦ {Ŝ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƴƻƴ Ƙŀ ǘƛƳōǊŀǘƻ όŜǎŜƳǇƛƻ Ƙŀ ŘƛƳŜƴǘƛŎŀǘƻ ƛƭ ōŀŘƎŜύ 

deve selezionare a mano la classe corrispondente. 

 

Dopo di che cliccare su ά[eggiέ 

 

! ǉǳŜǎǘƻ Ǉǳƴǘƻ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ŀǊƎƻƳŜƴǘƛ Řa trattare nella giornata.  

vǳŜǎǘŀ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ ǇŜǊ ǇƻǘŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻΦ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ǳƴ ǘŜǎǘƻ ǇƻǘǊŁ 

essere modificato e/o aggiornato in seguito.  

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ Ǝƭƛ ŀǊƎƻƳŜƴǘƛ ŎƘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ǘǊŀǘǘŀǘƛ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά/ƘƛǳŘƛέ ǎŀǊŁ ǎŀƭǾŀǘƻ ƭΩŀǊƎƻƳŜƴǘƻ 

Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾŜŘŜǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛΦ 
 

Fig. 3.2 Pop-Up inserimento argomento 

 
 
Fig. 3.3 Maschera Presenti 

  

Nome Docente 
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Nella figura 3.4 è visualizzato un esempio di lezione dalle 14.00 alle 17.30 in Aula Don Bosco. 

 
 

 

 

Cliccando sul menù a tendina è possibile selezionare le lezioni 

ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƴ ǉǳŜƭƭΩŀǳƭŀΦ  9Ř ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ƭΩŀǳƭŀ ǉǳŀƭƻǊŀ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƴƻƴ ŀǾŜǎǎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭŀ ƭŜȊƛƻƴŜ Ŝ ƭΩŀǳƭŀ ŎƻǊǊŜǘǘƛΦ 

Cliccando su  verrà visualizzata la situazione in tempo reale. Questo permetterà una 

visualizzazione corrispondente tra chi è in aula e chi ha timbrato. 

 

Il docente può: 

1. Visualizzare la foto grande utilizzando il tasto . 

2. Segnare assente un allievo che risulti presente ǎǳƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻΣ  Ƴŀ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇŜƭƭƻ ƴƻƴ ƭƻ 

sia effettivamente utilizzando il tasto . Ogni modifica viene registrata e segnata 

visivamente in rosso.  

3. LƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴŀ 9b¢!¢! ƻ ǳƴŀ ¦{/L¢! ǎŜ ƭΩŀƭƭƛŜǾƻ Ƙŀ ŘƛƳŜƴǘƛŎŀǘƻ ƛƭ .!5D9 Ŝκƻ Ƙŀ 

erroneamente timbrato. Utilizzando reciprocamente i tasti  e  . 

4. Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǘƛƳōǊŀǘǳǊŜ ŜǊǊŀǘŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŀƳōƛŀǊŜ ƭΩƛƴƎǊŜǎǎƻ Ŏƻƴ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ǳǎŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ 

. 

5. Modificare gli argomenti attraverso il pulsante argomenti  aprendo la 

finestra di pop-up per modificare e/o integrare. 
 

Fig. 3.5 Pop-Up Argomento Inserito e Modificabile 

 
 

 

Timbratura del Docente 
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NOTA: 

Se si ŦƻǊȊŀ ƭΩŀǎǎŜƴȊŀ Řƛ ǳƴƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜΣ ƛƭ ƴƻƳŜ Ŝ ŎƻƎƴƻƳŜΣ ƻƭǘǊŜ ŀƭƭΩƻǊŀǊƛƻ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ ŜŘ ¦ǎŎƛǘŀΣ 

diventano ROSSIΣ ǎŜ ǎƛ ǇǊŜƳŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ƭΩŀǎǎŜƴȊŀ ǇŜǊ forzare la presenza di uno studente, 

il nomŜ ŜŘ ƛƭ ŎƻƎƴƻƳŜΣ ƻƭǘǊŜ ŀƭƭΩƻǊŀǊƛƻ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ ŜŘ ǳǎŎƛǘŀΣ ŘƛǾŜƴǘŀƴƻ VERDI. 

 

tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊŜǎŜƴȊŜΣ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ŎƘŜ ƎŜǎǘƛǎŎŜ ƭŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ 

ƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƛƴǎŜǊƛǊŁ ƭŜ ǘƛƳōǊŀǘǳǊŜ ǎǳƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ƛƴ ǘŜƳǇƻ ǊŜŀƭŜΦ tŜǊǘŀƴǘƻ ƭΩŀƎƎƛƻrnamento delle persone 

presenti in aula è continuamente aggiornato, tuttavia per renderlo visibile è necessario aver fatto 

un refresh della pagina (per esempio usando il tasto F5 o cliccando sul tasto del browser p.e   

 

  

ATTENZIONE: 

Dopo 15 minuti di ƛƴŀǘǘƛǾƛǘŁ ƛƭ ǎŜǊǾŜǊ Ǿƛ ǎŎƻƭƭŜƎƘŜǊŁ Řŀƭ ǾƻǎǘǊƻ ǇǊƻŦƛƭƻΦ !ƴŎƘŜ ǎŜ ǎƛ ǾŜŘŜ ƭΩǳƭǘƛƳŀ 

pagina aperta sarà necessario rifare il login. 
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Alcuni esempi 

 

1. Se si volesse inserire un ENTRATA manualmente si avrebbe una maschera di inserimento simile 

alla seguente:  

 
Fig. 3.6 Maschera Inserimento Manuale Orario 

 
[ΩƻǊŀǊƛƻ ǇǊƻǇƻǎǘƻ ǎŀǊŁ ǉǳŜƭƭƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀΣ Ƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎŀƳōƛŀǊƭƻΦ  

{Ŝ ǎƛ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ ƛƴǎŜǊƛǎŎƛ Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ di inserimento avrà successo comparirà una maschera di 

conferma inserimento:  
Fig. 3.7 Messaggio conferma avvenuto inserimento 

 
ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƴƴǳƭƭŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ŀƴƴǳƭƭŀΦ 

 

 

2. Se invece ƭΩŀƭƭƛŜǾƻ Ǌƛǎǳƭǘŀ ŀǎǎŜƴǘŜ è possibile cliccare su Assente la situazione verrà registrata e 

evidenziata in questo modo  

 
Fig. 3.8 9ǎŜƳǇƛƻ Řƛ !ǎǎŜƴȊŀ CƻǊȊŀǘŀ ŀ a!bhΣ ǇŜǊŎƘŞ ŀƭƭΩŀƭƭƛŜǾƻ ƴƻƴ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ŀǳƭŀΦ 

 
±ƛŎŜǾŜǊǎŀ ǎŜ ƭΩŀƭƭƛŜǾƻ ŜǊŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ Ŝ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ǇŜǊ ǉǳŀƭŎƘŜ ƳƻǘƛǾƻ ŀǾŜsse erroneamente segnato 

ŀǎǎŜƴǘŜ ǇǳƼ ǊŜƛƴǘŜƎǊŀǊŜ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴȊŀΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎŜƳǇǊŜ ǎǳƭƭƻ ǘŀǎǘƻ !ǎǎŜƴǘŜΣ ŎƻƳŜ ƴŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ǎƻǘǘƻΦ 
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Fig. 3.9 Esempio di Presenza Forzata a MANO. 

 
{Ŝ ƭΩŀƭƭƛŜǾƻ Ƙŀ ŘƛƳŜƴǘƛŎŀǘƻ ƛƭ ōŀŘƎŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘŜ ƭŀ timbratura cliccando sul 

tasto inserisci. 

 
Fig. 3.10 Bottone per Inserimento Manuale Presenza 

 
La maschera che comparirà darà la possibilità di inserire la timbratura in ingresso o in uscita, facendo 

una ricerca per cognome e o nome. 

 
Fig. 3.11Maschera per inserimento Manuale Orario 

 
 

{Ŝ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀǾǊŁ ǎǳŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭƻǊŀ Ŏƛ ǎŀǊŁ ǳƴŀ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŎƻƳŜ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜΥ 

 
Fig. 3.12 Maschera di inserimento corretto 

 


























